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Hinweise zum Verfassen von Meldungen an das 
Studentenwerk Potsdam 

 

Sie engagieren sich für das studentische Leben in Potsdam, Brandenburg an der Havel 

oder Wildau? Sie möchten, dass wir auf Ihre Projekte oder Veranstaltungen 

aufmerksam machen – zum Beispiel auf Facebook oder Instagram?  

 

Wir freuen uns über alle Hinweise, die das studentische Leben im Zuständigkeitsbereich 

des Studentenwerks Potsdam betreffen! Gerne teilen wir Infos von Studierenden und 

Hochschulmitarbeiter*innen über unsere Social-Media-Kanäle – sofern die Meldung 

zum Themenkanon des Studentenwerks Potsdam passt. 

 

Bevor Sie uns Ihre Meldung zuschicken, beachten Sie bitte folgende Punkte: 

 

1. So muss Ihre Meldung aufgebaut sein: 

- Überschrift – kurz und treffend 

- Ihre Meldung muss die wichtigsten Fragen beantworten („W-Fragen“) 

o Wer?  

o Was? 

o Wann? 

o Wo? 

o (Warum?) 

o (Wie?) 

- Name und Kontaktangaben zu Organisator*in bei Rückfragen sowie Link zur 

Veranstaltung 

- Zusatzinformationen, z.B. relevante Hashtags (#mensaessen) 

- Bitte schicken Sie uns Ihre Meldung im E-Mail-Body und nicht in einer 

separaten Datei  
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2. Bilder 

Social Media Posts mit Bildern werden eher wahrgenommen! Schicken Sie uns 

Ihre Meldung daher am besten mit Foto oder Grafik. Damit wir Ihren Post teilen 

können, benötigen wir: 

- 1 Foto oder eine Grafik im Instagram-Format (1080 x 1080 px) 

Wenn wir Ihre Meldung als News auf unsere Website aufnehmen möchten, 

benötigen wir außerdem ein Foto/ eine Grafik für unseren Slider auf der 

Startseite.  

Format: 

-   2854 x 1275 px 

 


